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１.２ システムを利用するためのパスワードの変更 

電子入札システムに初めてログインする方は、まずは初期パスワードおよび見積書提出用パスワ

ードを変更します。変更を完了しないと電子入札システムを利用することはできません。 

※ パスワードと見積用パスワードについて 

  パスワード：電子入札システムへログインするときに使用します。 

  見積用パスワード：見積案件に対し見積書を提出するときに使用します。 

なお、入札書を提出するときにはＩＣカードで本人確認をします。 

 

（１） ポータルサイトのトップページを表示してください。次に『電子入札』ボタンを押下します。 

 

 

（２） 入札参加資格申請システムで確認した「本店ＩＤ・パスワード」または本店から通知される「支

店ＩＤ・初期パスワード」を用いて電子入札システムにログインします。『ログイン』ボタンを

押下します。 
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（３） 初めて電子入札システムにログインするとパスワード・見積用パスワード管理画面が表示され

ます。この画面からログイン用パスワード、見積用パスワードをそれぞれ変更します。 

最初にログイン用パスワードを変更します。『変更』ボタンを押下してください。 

 

 

（４） 電子入札システムのログイン用パスワードを変更します。 

  現在のパスワード、新しいパスワードおよび新しいパスワード（確認用）をそれぞれ入力しま

す。それぞれに入力したら『変更』ボタンを押下してください。 

 

 

＊＊注意！変更前に必ず新しいパスワードを控えてください!!＊＊ 
 

（５） ログイン用パスワードの変更が完了しました。 

  続いて見積書提出用パスワードを変更します。『パスワード管理へ』ボタンを押下します。 
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（６） パスワード・見積用パスワード管理画面が表示されます。 

 見積用パスワードの『変更』ボタンを押下します。見積用書提出用パスワードは随意契約（オ

―プンカウンタ）、指名見積の案件で見積書を提出するときに用います。 

 

 

（７） 見積用パスワードを変更します。 

 現在の見積書提出用パスワード、新しい見積書提出用パスワードおよび新しい見積書提出用パ

スワード（確認用）にそれぞれに該当するパスワードを入力して『変更』ボタンを押下します。 

 

 

（８） 見積書提出用パスワードの変更が完了しました。 

 初期パスワードおよび見積書提出用パスワードについてそれぞれ変更が終了したら、『終了』

のリンクを押下してください。電子入札システムを利用するためにはログインしなおしてくださ

い。 

 


